
職務経歴書 
2025-02-01          

在外 太郎  

■ 職務概要 

 

 

 

 

■ 職務経歴 

勤務先名：                                                         （勤務期間：20  年 月 日～現在） 

◆事業内容：     ◆資本金：    ◆売上高：    ◆館員数：  人 

期間 業務内容 

20  年 月 

   ～ 

現在 

 

部署名：    役職：       上長：      班員数： 人 

主な業務内容 

➢  

➢  

➢  

➢  

➢  

➢  

工夫・取組 

 

成果 

・ 

・ 

・ 

・ 

 

■ 職務経歴 

勤務先名：                                                     （勤務期間：20  年 月 日～20  年 月 日） 

◆事業内容：     ◆資本金：    ◆売上高：    ◆館員数：  人 

期間 業務内容 

20  年 月 

   ～ 

20  年 月 

 

部署名：    役職：       上長：      班員数： 人 

主な業務内容 

➢  

➢  

➢  

➢  

➢  

➢  

工夫・取組 

 

成果 

・ 

・ 

・ 

・ 

コメントの追加 [HJ1]: ３行以内に収める。 

コメントの追加 [HJ2]: 現職ではない場合は「20xx年

x月 x日～20xx年 x 月 x日」。 

コメントの追加 [HJ3]: 現職ではない場合は「20xx年

x月 x日～20xx年 x 月 x日」。 

コメントの追加 [HJ4]: 以下、６列記載。それぞれ１行

以内に収める。 

コメントの追加 [HJ5]: ４行で記載。 

コメントの追加 [HJ6]: ４つ記載。 

コメントの追加 [HJ7]: 現職ではない場合は「20xx年

x月 x日～20xx年 x 月 x日」。 

コメントの追加 [HJ8]: 以下、６列記載。それぞれ１行

以内に収める。 

コメントの追加 [HJ9]: ４行で記載。 

コメントの追加 [HJ10]: ４つ記載。 



              

 

■ 保有資格 

・普通自動車第一種運転免許（20  年 月）  

 

■ 活かせるスキル・知識  

 

 

語学力： 【英語】：実務レベル/意見交換が可能。 

○○力：  

○○力：  

○○力：  

 

■ 自己 PR 

 

以上 

スキル 

コメントの追加 [HJ11]: TOEIC/IELTS、修士号、簿記

等の資格があれば記載。応募先の業界職種と親和性が

ないものは記載しない。Ex: ◎観光業→世界遺産検

定、×コンサル→世界遺産検定。 

コメントの追加 [HJ12]: ４つ記載。また、応募先の業

界職種と親和性があり、また３年以上程度の経験を通

じた知識あらば記載。 

コメントの追加 [HJ13]: ５行～６行で記載。基本的に

は、「どのようなスキル」があるのか？その根拠とし

て、「どのような困難」があり、「どのように工夫」

し、「どのような成果」を得たのかを記載。併せて、価

値観と弱みについて記載し、後者については引き続き

改善していくつもりである姿勢をアピールする。 

具体的な自己 PR 作成方法は、以下リンクを参照。

https://haken-in.com/zikobunseki-4/ 

https://haken-in.com/zikobunseki-4/

